FACULTAD SAE
DE CIENCIAS Secretaria

Universidad
- de Asuntos Nacional
ECONOMICAS Estudiantiles de Cérdoba

INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD DEL TiTULO

A partir del afho académico 2018, el tramite de Solicitud del Titulo sera completamente
online, por lo que NO sera necesario que te presentes en la Facultad a entregar ningun tipo
de documentacion.

CONDICION PREVIA

Tener cargada en el Sistema GUARANI, en la seccion Historia Académica, la
aprobacién de la ultima materia. En caso de que la nota se encontrara aun en Actuacion
Provisoria NO se podra iniciar el tramite. Te recordamos que el plazo para que el docente cierre
el acta, y por lo tanto que la calificacién figure en Historia Académica, es de 20 dias habiles desde
la fecha del examen.

1) COMPLETAR EL FORMULARIO EN GUARANI 3W

Deberas ingresar en: https://guarani.unc.edu.ar/economicas

@ Guarani

” Sistema de Gestidn Académica

Acceso Fechas de examen Validador de Certificados

Ingresa tus datos

Usuario

Clave

Al ingresar, encontraras en el menu la opcién “Tramites”, y al hacer clic en la pestafa
“Inscripcién a Colacion” podras comenzar la solicitud del titulo.

I8 Guarani i ’

Gl o o Gostion Académica Carrera: | Contador publico v

Inscripcion Materias Inscripcidn Examenes Reportes = Tramites «

Mis datos personales

Solicitud de titl_”o Encuestas pendientes

Solicitud de certificados

Seleccione los datos del Titulo y la Colacion Reinscripcion

Inscripcion a Colacion

Inscripcién a colacién: solicitar colacion Impresion de:Formulanes:de Golaciin


https://guarani.unc.edu.ar/economicas
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El primer paso para completar los formularios es elegir la COLACION. En ese menu sélo
encontraras disponible la fecha de la colacién mas préxima. El resto son tus datos personales y
algunos datos de informacion estadistica.

Aqui tendras la posibilidad de solicitar, ademas, un certificado provisorio de titulo en
tramite que tiene un costo de $500, el cual es de caracter opcional (por el egresado) y se entrega
en Rectorado (el certificado estara disponible aproximadamente luego de un mes de iniciado el
tramite de colacion)

Al finalizar deberas grabar los datos y se habilitara la encuesta “Recién Egresado”, la
cual es obligatoria para poder imprimir el resto de los formularios.

2) IMPRIMIR Y ABONAR CUPONES DE PAGO

Existen dos cupones de pago que deberas abonar en Rapipago. Te recomendamos
abonarlos de manera conjunta, dado que a partir de la confirmacion del pago de
ambos podras continuar con el tramite:

a) Solicitud de Diploma (ex pago en Facultad): deberas emitirlo desde el Portal de
Tramites accediendo al siguiente link http://sistemas.eco.unc.edu.ar/tramites .
Tiene un costo de $720.

b) Cupon de Pago de Diploma (ex pago en Rectorado): deberas emitirlo desde
Guarani ingresando a la opcién Tramites/ Impresion de Formularios de
Colacion. Tiene un costo de $1000 (recorda que si solicitaste el certificado
provisorio, éste tiene un costo adicional de $500).

Dentro de las 48hs de efectuado el pago te aparecera una notificacion en guarani

y a su vez te llegara un mail indicando que podes continuar el tramite. A partir de

este momento se habilitaran los formularios del punto 3.

3) IMPRIMIR LOS FORMULARIOS EN EL SISTEMA GUARANI 3W

Una vez acreditados los pagos, se habilitaran los siguientes 4 formularios que deberas
descargar, y agregar la fecha del dia de presentacién de la documentacion y tu firma en todas las
hojas donde te sea solicitado.

Inscripcion Materias Inscripcian Examenes Reportes - Tramites -

Mis datos personales

SO“Citud de tituIO Encuestas pendientes
Solicitud de certificados
Seleccione los datos del Titulo y la Colacidn. Reinscripcién

Inscripcion a Colacion

Inscripcidn a colacién: solicitar colacion Impresion de Formulasios de Colacion
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Impresion de Formularios de Colacion: Elegir Formulario Colacion

Seleccione el foemulario que gquisns imprmie

Colacion: 201506
Carraras (111) Licencislura on EConomia

Formularios Imiprimin
Formulans SUR 19 - Colacion: X EE E
Formulang SUR 4 - Colscsdn X1506 H
Declaracion Jurads de Malenas Fendedas - Colacidn: 20150E "T__l
Comprobants de Inscnpcitn & Colacidn. 201606 55:1

4) ADJUNTAR DOCUMENTACION EN PORTAL DE TRAMITES

Para cargar los formularios, deberas ingresar en el Portal de Tramites a través del
siguiente link http://sistemas.eco.unc.edu.ar/tramites , con tu usuario y clave de Guarani.
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Alli podras visualizar todos tus datos personales y adjuntar los formularios firmados y
escaneados.

Colaciones - Presentacién formularios de Colacidn

PRESENTACIONES
Presentacién Colaclén Carrera - Plan Estado Borrar
C o Colaciones:
Colacidn; 207504 « Carvera: Contador PUblico
Verifici los datos que figurarin en el diploma: En caso de ser incorredos WO CONTINUES COM ESTA CARGA y dirigite a |a Oficknae de
Atencidn de Aluminos
Apellideo: Mombres:
28 Documente: T Nacionalidad: argenuna
Carrera: (107} Contador Publico Plan: 50
Titulo: Contadora Publica Orientackon: Plan batico
Formulario SUR 1% Declaracidn Jurada:
[ ————— " - - SHRCTONET TS
Farmulario SUR 4: Inseripcidn a Colacidn:
THRIEEE B 8 5 Salstsionar ahive
(Querés participar del Anuarie? v
: } Confirme gue los dates que f EUran Son cormectos para la cenfeccién del diploma.
R .c:

Es MUY IMPORTANTE y necesario que controles que TODOS tus datos que aparezcan
en la pantalla y los de los formularios coincidan exactamente con los de tu DNI, dado que una vez
que adjuntes la documentacion estaras dando fe de la informacién contenida en ellos, y es la que
sera utilizada para confeccionar tu diploma.

Ante cualquier error en la informaciéon, NO CONTINUES CON LA CARGA DE LOS
FORMULARIOS y comunicate con la Oficina de Atencion de Alumnos.

PARTICIPACION ANUARIO:

Aqui mismo tendras la posibilidad de elegir participar del Anuario de Egresados de la
colacion a la cual te estas inscribiendo. El Anuario es un obsequio (sin costo adicional) que se te
entregara el dia de la ceremonia junto a tu Diploma.

Haciendo clic en el link “Ver Anuarios Anteriores” podras consultar por mas informacion al
respecto y observar ediciones anteriores. (Ver punto 6)

Una vez que hayas cargado los formularios, debes confirmar los datos y hacer clic en
“Presentar Documentacion”. Alli finaliza el tramite de Solicitud de Titulo para la colacién de
grado elegida, no siendo necesario que te presentes en la Facultad.

5) SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE EGRESO

Podras seguir tu tramite de egreso desde Guarani ingresando a Reportes / Seguimiento
de tramite de egreso.




I8 Guarani '

Sivrerna de Gesticn Acsydemics

Inscripcidn Matenas Inscnpcion Examanas Raporias - Tramitias -

Historia académica

Bienvenido Plan de estudios
Actuacion provisona de cursadas

Periodos lectivos Actuacion provisona de examenes |85
MNIVELACION ANTIC Agenda de Clases

= Tipo: Mensual Regulandades

o Fecha de inicio: 10/09%72016 Temas dictados por clase

= Fecha de finalizaclidn: 15M12/2016 Mis inscripcionas

Periodo de Inscripcidn a Cursadas Reinscripciones a Carreras
= Inicio de inscripcidén: 01/0%/2016 Historial de Asistencias
= Finalizacidn de inseripeidn: 01/0%2016 Encuestas respondidas

Seguimianto de tramite de egreso

PRIMER SEMESTRE Cronograma de Parciales

6) ENCUESTA ANUARIO

Si elegiste participar del ANUARIO, en las proximas semanas recibiras un mail como el
que se incluye a continuacion.

Te recomendamos agregar como contactos a sistemas{@eco.unc.edu.ar y
a guaranif@eco.unc.edu.ar para que el mail no se guarde como SPAM. —

asunto: Colacionde Grado l/

de: sistemas@eco.unc.edu.ar
Estimado/a:

Para culminar el tramite de solicitud de diploma, debe completar el cuestionario que se consigna a
continuacion:

http:/fencuestas2.unc.edu arfindex.php?lang=es&sid=43235&token=3gp56d94zgpjhfxyx

La informacion declarada sera empleada para la elaboracion del AMUARIO. Tenes tiempo hasta el XX de

XX yte recordamos que niNo es necesario presentar copia fisica de las respuestas del mismo.
iMuchas gracias por su interés y colaboracion!

Si NO recibis este correo, deberas escribir un mail a sae@eco.unc.edu.ar para que te
reenviemos el link y podras abrir una encuesta como esta:



mailto:sae@eco.unc.edu.ar

Colacian de grados

Lag respuesias al siguienle cuestionana serdn empleadas, lolal o parcialmente, én la elaborscidn dal ANUDARIO 2013°SEGUNDA PROMOCION corregpandients & &
Colaciin de Geado de Julio de 2013 que se entregars comp recordatono a cada egresado

* En el porfil de cada ergresado se publicardn datos generales (nombre, procedendcia v carrera ) [Estas de
acuerdo con Inclulr ademds tu direcclén de correo electrinico?

D sl O No
* Durante tu carrera, Labluviste alguna becs académica o realizaste algin intercambio en otra Liniversidad?

o Bl ) No

© dParticipaste en alguna competencia deportiva representando a la Facultad o a la Universidad?

O sl J No

© dParticipaste de algin proyecto de investigaciin o de extensian?

Qs i N

Ademas de contestar la encuesta deberas incluir tres fotografias para
tu perfil en el ANUARIO, presta atencion a las especificaciones.

v

7) RETIRAR INVITACIONES PARA LA COLACION

Durante la semana anterior a la fecha prevista para el Acto de Colacion recibiras un
Ecorreo con los dias y horarios en los que podras retirar las entradas para la misma en la Oficina
de Atencién a Alumnos. Te recordamos que se entregan tres invitaciones por cada egresado/a
(dependiendo de la Sala de las Américas) y quien recibe su titulo NO REQUIERE INVITACION.



