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VISTO:

Las presentes actuaciones en las cuales el Subsecretario de Administracion solicita llamar a
concurso cerrado interno para cubrir un cargo Nodocente, Agrupamiento Administrativo, Categoria
3667 para la Secretaria de Administracion de esta Facultad, por aplicaciéon de las Actas Paritarias
Nros. 13, 22 y 40;

Y CONSIDERANDO:

Que existe disponibilidad presupuestaria para hacer efectivo el llamado a concurso de dicho cargo;
Que corresponde efectuar su cobertura conforme lo dispuesto por la Ordenanza HCS N° 7/2012 y
el Titulo IV del Decreto N° 366/06 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente);

Que la Comision Paritaria del Sector Nodocente autorizé la aplicacién del Acta Paritaria N° 13 -
Punto 5 (concurso interno) y sus extensiones por Actas Nros. 22 y 40 para la cobertura del cargo
mencionado;

Que procede designar al Jurado que intervendra en el desarrollo y evaluacién de dicho concurso;
Que la Asociacion Gremial de Trabajadores Nodocentes de la UNC “General José de San Martin”,
designa como veedor gremial al sefior Nicolas Franchi (Legajo N° 14645);

Que en representacion del personal de la Facultad han resultado propuestos Agustina de Cicco
(Legajo 43302) como miembro Titular y Alejandra Moyano (Legajo 80017) como miembro Suplente;
por ello,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Llamar a concurso cerrado interno en un todo de acuerdo a lo dispuesto en el Punto 5 del
Acta N° 13 y Actas Nros. 22 y 40 de la Comision Paritaria del Sector Nodocente para cubrir un (1)
cargo Categoria 3667 del Agrupamiento Administrativo en la Secretaria de Administracion de esta
Facultad, con una dedicacion horaria de treinta y cinco (35) horas semanales y una retribucién
mensual acorde al escalafén vigente.

Art. 2°.- Solo podran participar en el concurso cerrado interno los agentes que revisten como
Personal Nodocente de la Planta Permanente de la Facultad y Personal Contratado con relacion de
empleo que cumplan con los requisitos establecidos en el Acta N° 13 de la Comision Paritaria del
Sector Nodocente de Nivel Particular de fecha 22 de diciembre de 2011 y sus extensiones
aprobadas por Actas Nros. 22 y 40.

Art. 3°.- Disponer que la inscripcidn de aspirantes se efectuara por correo electronico a Mesa de



Entradas de la Facultad (mesadeentradas@economicas.unc.edu.ar), de lunes a viernes, en el
horario de 12 a 18 horas, desde el 25 de junio al 1° de julio de 2021.

Atento a la imposibilidad de certificar las copias de la documentacién, los interesados deberan
enviar en archivos .pdf el formulario de inscripcion y carpeta de antecedentes acreditando la
informacidn, cuyos datos que seran considerados en caracter de declaracion jurada.

La Direccién General de Coordinacidn Operativa al cierre de inscripcién, confeccionara un Acta con
la nébmina de postulantes y elevar al Jurado, conforme a lo dispuesto en el Art. 13° de la Ordenanza
HCS N° 07/2012. La valoracion de la totalidad de la documentacion sera facultad exclusiva del
Jurado, atendiéndose a lo establecido en el Art. 17° de la referida Ordenanza. Asimismo, se
procedera a la publicacién de dicha némina, por el periodo reglamentario.

Art. 4°.- El material de estudio podra consultarse en el portal web de la Facultad de Ciencias
Econdmicas y/o en la Secretaria General de la Facultad.

Art. 5°.- Establecer como requisitos, condiciones generales y particulares lo dispuesto en el
Anexo, que se incorpora como archivo embebido.

Art. 6°.- El Jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo dispuesto por el Art.
15° de la Ordenanza HCS N° 7/2012:

a) Autoridad de la Dependencia:

- Titular: Cr. Silvestre Savoretti (Legajo N° 48662)

- Suplente: Lic. Marisa Menéndez (Legajo N° 30353)

b) Personal de la Dependencia:

- Titular: Cra. Agustina De Cicco (Legajo N° 43302)

- Suplente: Cra. Alejandra Moyano (Legajo N° 80017)

¢) Comisién Paritaria del Sector Nodocente de Nivel Particular:
- Titular: Sr. Martin Iglesias (Legajo N° 37505) PRI - UNC

- Suplente: Cra. Patricia Arias (Legajo N° 80434) Secyt - UNC

Art. 7°.- Disponer que el sefior Nicolas Franchi (Legajo N° 14645), actle como Veedor, conforme
a la nominacién efectuada por la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional
de Coérdoba “General José de San Martin”.

Art. 8°.- La oposicidén consistira en una prueba tedrico practica y en una entrevista personal. El
examen tedrico sera escrito, con una duracion maxima de dos (2) horas y se realizara, siempre que
las condiciones sanitarias lo permitan, el dia 19 de julio de 2021 a las 10 horas en la sede de esta
Facultad. El dia del examen tedrico el Jurado fijara y notificar4 a los participantes, de las fechas,
horario y lugar en que se realizardn las pruebas practicas y las entrevistas personales. Estas
Ultimas deberan tener un desarrollo no mayor a veinte (20) minutos por cada aspirante.

Art. 9°.- Citar a los miembros del Jurado a una Reunién Constitutiva para el dia 8 de julio de 2021
alas 11 horas en la sede de esta Facultad.

Art. 10°.- Concluidas las pruebas, el Jurado debera expedirse dentro de los diez (10) dias habiles,
en los términos del Art. 31° de la Ordenanza N° 7/2012.

Art. 11°.- Notificar la presente a la Asociacién Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional
de Coérdoba “General José de San Martin”.

Art. 12°.- Comuniquese, dese debida difusién y archivese.
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ANEXO I
FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

1. AREA/OFICINA- DEPENDENCIA:
Secretaria de Administracion- Direccién Economico Financiera- Faculiad de Ciencias
Econdémicas UNC.

2. NECESIDAD DE PERSONAL

Un (1) cargo de Categoria 3667 del Agrupamiento Administrativo del CCT.

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Desempefiarse en el Area Econdémico Financiera de la Facultad de Ciencias
Economicas en las funciones de atencion al publico, tareas de colaboracion y apoyo.
Tramites (bancarios, con dependencias UNC, efc.). Registro y carga de comprobantes
en el sistema Pilaga y emision de facturas en Sanaviron.

4. HORARIO DE TRABAJO:
Carga horaria de 35 horas semanales de acuerdo a las necesidades del area.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/0 TITULOS:

Secundario Compieto.

Manejo de sistemas computarizados y sistemas como Excel, Word, Internet y Correo
Electrénico.

Conocimiento del sistema COMDOC y GDE.

Condicion Impositiva de la Universidad

Anélisis de comprobantes previo a su pago

Conocimiento de la siguiente normativa:

» Estatuto de la Universidad Nacional de Cérdoba. (Titulos |, i1 y iV)

« Convenio Colectivo de trabajo para Personal No docente de las Universidad
Nacional de Cérdoba (Decreto Nacional 366/06). (Titulos I, IV y V)

» Decreto Nacional N° 1.023/01

- Ley 24.452 Ley de Cheques: Art. 1. Anexo |: articulos 1 a 11 inclusive y 25
» Ordenanza HCS 4/95y 7/95

* REGLAMENTO RENDICIONES SPU. Resolucién 763-2018 MECYT -
hitps://www.unc.edu.ar/sites/default/files/Res-MECYT-763-18.pdf

* Resolucién HCS 7/2012 arts. 1-6-9 y 20 a 27 inclusive.

6. EXPERIENCIA REQUERIDA

Conocimiento y practica en el manejo de sistemas Sanaviron y Pilaga.

Capacidad de redaccién de notas y textos institucionales, con buena ortografia y
gramatica.

7. OTROS:

Compromiso, dedicacion y predisposicion hacia el frabajo.

Aptitudes personales para trabajar en equipo.

Capacidad para resolver problemas que se presenten en el area.

Buena presencia y facilidad para la comunicacién con docentes, nodocentes,
proveedores y con las diferentes areas de la Facultad.
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