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INSTRUCTIVO PARA LAS PREINSCRIPCIONES

Las preinscripciones para el Ciclo de Nivelacién 2020 (CN) de la Facultad de Ciencias Econdmicas de
la Universidad Nacional de Cérdoba se llevaran a cabo desde el 26 de noviembre y hasta el 13 de
diciembre de 2019 a través de Internet (el aspirante NO debe presentarse en la Facultad).

A continuacion te indicamos los pasos a seguir para realizarla:

I - ALUMNOS SIN USUARIO DE GUARANI

Paso N°1: Ingresar a la pagina https://preinscripcion.guarani.unc.edu.ar/preinscripcion/ Alli registran
el usuario (hacer click en "Registrate").

8 preinscripcon.guarani.unc.edu.ar/preinscripcion/

GUARANI

G0LLO DE GESTION ACADEMICA i
MODULO DE GESTION ACADEMICA Version 3.10.0

Ingresa tus datos Preinscripcion
E-mail Antes de comenzar el proceso de preinscripcién asegurate de tener una direccién de correo
electrénico valida y que funcione correctamente.

Siyate preinscribiste, podés ingresar para completar tus datos escribiendo el e-mail y la clave
que ingresaste en el proceso de preinscripcidn

Clave

Tu preinseripcion no estd completa hasta que presentes toda la documentacidn y el formulario
obtenido por este sistema, firmado por vos, en Seccién Alumnos de la Facultad




Paso N°2: Cargar los datos para registrar el usuario (que serd la direccién de e-mail ingresado). Es
importante que carguen bien la direccion de correo electrénico (preferentemente un Gmail),
nombre y apellido completo como figura en el DNI y nidmero de DNI. Les llegard un e-mail a la
casilla que registraron (revisar el “correo no deseado”) con un link para activar la cuenta.

GUARANI
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Crear nuevo usuario

ATENCION: los datos cargados en esta pantalla no podran ser modificados posteriormente.

Tu prenscripcion no estara e i !
Paor favor, verifica que los mismos sean correctos antes de generar el usuario.
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Paso N°3: Completar los datos solicitados en todos los formularios. En propuesta deberas elegir
"Ciencias Econdmicas".

Preinscripcion

Como primer paso, slegi la Todavia no te preinscribiste a ninguna propuesta

propuesta a la que querés ;
preinscribirte. Elegir Propuesta
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Paso N°4: En documentacion deberan cargar el escaneo de una foto y del DNI cumpliendo con las
especificaciones indicadas (el certificado de estudios secundarios finalizados no es obligatorio
cargarlo en esta instancia de la inscripcién). Te recordamos que el DNI debe estar actualizado, por
lo que no se receptardn DNI de menores de 14 afios ni constancia de que el mismo se encuentra en

tramite.

Preinscripcion

Documentacion

Completa los campos de este
formulario. Una vez completado
podés imprimirle y presentarte en
la sede, o podés guardarlo e
imprimirlo posteriormente.

Los campos marcados con (*) son
obligatorios.

Documentacion

Las extensiones de archivo soportadas son. pdf, doc, docx, odt, png, jpg. jpeg, gif, bmp
El tamario maximo permitido por archivo es: 8 MB
Constancia de estudios secundarios finalizados
Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionade m
| Bitone il Rl o
Documento de identidad
Ambaos lados o todas las hojas
Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado m
| =eeemde e ]
Foto
Foto solo de tu rostro, cuadrada, nitida, actualizada y tamario 3 x 3 centimetros

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade sub
e

Te sugerimos utilices la aplicacién “scanbot” desde un celular android o iOS. Esta aplicacion te
permitird facilmente generar el pdf de ambas caras del DNI en un mismo archivo. Deberas en la
configuracién bajar la resolucién a la minima posible.

Una vez que hayas terminado de completar todo deberas hacer click en “Descargar y subir al
repositorio”. En caso de faltar algun dato obligatorio, el sistema te lo indicard en color rojo.

Una vez descargado, si por algin motivo tenés que modificar algin dato, realizas el cambio, lo
guardas y volvés a clickear en la opcién de descargar.



Paso N°5: Luego de descargada la documentacién, debes dirigirte al Portal de Tramites de Ila
Facultad (https://sistemas.eco.unc.edu.ar/tramites/index.php) Una vez alli, ingresando como
andénimo, vas a Impresion de Tasas donde encontraras tres tasas de pago: una se corresponde con
la Credencial Estudiantil y dos al material de estudio de las asignaturas del CN, con distintos
valores dependiendo de si los requeris en versién impresa o digital. Es importante aclarar que el
Unico de pago obligatorio es el de la Credencial Estudiantil, que sera tu identificaciéon como
estudiante de nuestra Facultad y que debes elegir para abonar solo uno de los productos de
material de estudio (o digital o impreso): el impreso podra ser retirado a partir del 12 de diciembre
por la Facultad mientras que el digital sera enviado por correo electrénico a partir de la misma
fecha.

PORTAL DE TRAMITES

Facultad de Ciencias Econdmicas
Universidad Macional de Cérdoba

Usuario de Guarani

Contrasefia

Ingresar como Andnimo

PORTAL DE TRAMITES Usuario Anonimo
Facultad de Ciencias Economicas - UNC

FACULTAD
DE CIENCIAS
ECONOMICAS

Impresién de Cuotas Cursos Participacion
Tasas Extension en Eventos
Cobro de Inscripcidn a Inseripeicn a

certificados Cursos de Eventos -
y tramites Extensidn Certificados

Previo a emitir los comprobantes de pago deberds corroborar que tu nimero de DNI este
perfectamente cargado, de lo contrario no sera posible registrar el pago a tu nombre y asi proceder
a tramitar tu inscripcion.



El pago de la credencial y del material de estudios es personal de cada alumno, por lo que en la
cantidad deberas ingresar 1 (uno) en cada producto, luego la opcion agregar y por ultimo la de
generar cupon.

Los cupones podran ser abonados a través de cualquiera de los siguientes medios de pago:
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Dentro de las 48 hs habiles de realizado el pago de la credencial recibiras un correo electrénico
informando el estado de tu inscripcidn. En caso de no recibirlo, vencido el plazo, podras realizar el
reclamo enviando un correo a ingresofce@eco.unc.edu.ar

Si la documentacidn enviada no es correcta, recibirds un correo electrénico solicitando que sea
corregida y nuevamente enviada en menos de 24 hs corridas. Desde el momento en que la
informacidn corregida ha sido reenviada, en un plazo no mayor a 24 hs habiles, te responderemos
por la misma via informandote el estado de tu inscripcion.

“La preinscripcion no se finaliza hasta no recibir el mail de confirmacién por parte de la Facultad
gue ya te encuentras inscripto”.

Si al completar la generacidn del usuario te aparece el siguiente cartel:

Ya sos alumno de la Institucion. Si querés preinscribirte a una nueva Propuesta, ingresa mediants este link
de autogestion y utiliza la operacion Tramites = Preinscripcion a Propuestas.

Dirigite al punto Il de este instructivo.



Il - ALUMNOS CON USUARIO DE GUARANI

Si con anterioridad ya has realizado una inscripcidon a esta u otra Facultad de la UNC y por
consiguiente ya posees un usuario de Guarani registrado, deberads realizar el trdmite de
preinscripcion desde tu Guarani Autogestion https://autogestion.guarani.unc.edu.ar/ , en la opcion
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Fleparies =

preinscripcion a propuesta” y alli seleccionar la propuesta de “ciencias econémicas”

Trimites = Bingir Pacnin Prarfi; Alumno =
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Impresitin de Fommedarios da Colackdin

Mazdificar Carilicadn Prowisons
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Luego de realizada la preinscripcion a la propuesta, deberds ingresar al Portal de Tramites de la
Facultad (https://sistemas.eco.unc.edu.ar/tramites/index.php) y seguir el Paso N°5 de este

instructivo.



