PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE VIÁTICOS- DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA Y MATEMATICA
El docente que solicite Licencia, viáticos y/o ayuda económica para participar en Congresos u otro tipo de eventos académicos relacionados con sus funciones docentes o de investigación, en el país o en el exterior  deberá iniciar por Mesa de Entrada un expediente adjuntando:
1- Nota dirigida al Director del Dpto. o Instituto del cual forma parte, solicitando licencia y/o viáticos. Se debe exponer lugar donde se realizará el evento, fechas, etc.

2- Anexo I  completo y firmado por todos los autores del trabajo presentado en  cuanto los mismos sean docentes de la Facultad. En caso de que uno de los autores no sea miembro de ésta Facultad, se deberá aclarar en nota indicada en punto 1) el nombre del Docente y la Facultad o Institución a la cual pertenece.
3- Adjuntar la Aceptación del trabajo a presentar emitida por l Entidad organizadora del evento.

4- Formulario ART

5- Anexo II: Completar importancia académica del evento e importancia del trabajo presentado. El resto lo completa el Director.
6- Demás documentación que avale la mencionada solicitud.

Cabe aclarar que los plazos establecidos para las mencionadas solicitudes son de:

· 10 días hábiles antes de la fecha de viaje,  en caso de viajes nacionales;
· 1 mes antes en caso de viajes internacionales (tener en cuenta que dicha solicitud debe estar aprobada por Honorable Consejo Superior

Una vez que el expediente es recibido en el Departamento, el Director del  mismo autoriza la asistencia al evento y determina la cantidad de días de viáticos que considera procedente, así como la viabilidad del pago de la ayuda económica para los pasajes nacionales. En éste sentido deberá ser cuidadoso de no excederse del crédito global asignado con este fin específico.

Una vez revisado el expediente por el Director, el mismo es remitido a la Secretaría de Asuntos Académicos a los fines que realice un informe y lo dirija al Área Económica Financiera a los efectos de constatar la existencia de  créditos presupuestarios y el cumplimiento de los requisitos estipulados en la presente.

Con el visto bueno del Área Económico Financiera, vuelve el expediente  al área Operativa para la confección de la Resolución Decanal.
Cumplido el punto anterior, el expediente retorna al Área Económica Financiera para su liquidación y pago.

El docente recibirá un correo electrónico con la Resolución y verificará allí si le otorgaron viáticos y/o ayuda económica y deberá dirigirse en caso de que así sea al Área Económica Financiera para su cobro.
Días que se otorgarán:
	Viáticos NACIONALES
	Docentes que SI presentan trabajo
	Docentes que NO presentan trabajo

	Corresponde:

+ 50 Km de su asiento habitual o cuando deba pernoctar. (Art. 3º Decreto 1343/74)
	Hasta 3 días de viáticos
	1 día de viáticos

	
	Más el importe equivalente a pasajes en colectivo
	Sin pasajes

	
	Es “por trabajo presentado” (solo a un docente por equipo)
	


	Viáticos INTERNACIONALES
	Docentes que presenten o no trabajos

	Corresponde
	Entre ½ y 2 días de viáticos

	
	No se abonan pasajes


IMPORTES:

a) Valor de Viáticos NACIONALES:
·  Para Docentes: El valor del viático nacional opera según la dedicación y el cargo que tenga el docente de la siguiente forma:
               Marco legal: Decreto Nacional  Nº 499/95  y R. HCS Nº 422/08

               Todos los profesores   10% del sueldo básico por día 
                                                    Valor mínimo: $ 125,00

                                                    Valor máximo: $250,00

· Para Autoridades: Caso Decano, Vicedecano y Secretarios  10% del sueldo básico con tope de $100 como mínimo y sin tope máximo.

              Al importe que resulte del cálculo anterior deberá detraerse el 20%.

     Rendición de Cuentas: 
     Por el valor abonado en concepto de viáticos deberá firmar la planilla de liquidación    provista por el Área Económico Financiera.

    Por el valor abonado en concepto de pasajes deberá presentar los comprobantes correspondientes.
b) Valores de Viáticos INTERNACIONALES:
               Marco Legal: Decreto Nacional Nº 280/95.

               El valor del viático diario depende del país al que se quiera viajar y del nivel jerárquico  de la persona que viaja.

              Consultar la planilla en:  

http://portal.eco.unc.edu.ar/files/Secretaria%20de%20Administraci%C3%B3n/Econ%C3%B3mico-Financiera/Viaticos/Importes.pdf

