
 

EXCEL INTEGRAL 
PROGRAMA 2014                                                                                                                   

 

DOCENTES 

Cr. José Luis González: Profesor Asistente de la cátedra Sistemas de 
Información y Procesamiento de Datos I. Facultad de Ciencias Económicas - 
UNC. 

Cra. Cecilia Testa: Profesora Auxiliar de la cátedra Sistemas de Información y 
Procesamiento de Datos I. Facultad de Ciencias Económicas - UNC. 

……………………………………………………………………………………………
………………………………………… 
 

OBJETIVOS 

Que los participantes aprendan a ingresar información, formatear, guardar una 
planilla de cálculo y libro; imprimir, copiar, cortar y pegar información dentro de 
una planilla, utilizar fórmulas básicas de la herramienta gráficos, como así 
mismo en el desarrollo y creación de  fórmulas propias en los libros. 
Representar en tablas dinámicas los datos obtenidos, realizar filtros a nivel 
avanzado, creación de macros, dominar las opciones avanzadas de impresión 
y gráficos, utilizar las funciones avanzadas, gestionar las listas. 
……………………………………………………………………………………………
………………………………………… 
 

CONTENIDOS 

Módulo I  
Estructura y manejo de una Hoja de Cálculo. Introducción de datos en la hoja. 
Reglas generales para la construcción de fórmulas. Funcionamiento de un 
Libro de Trabajo. Creación de gráficos. Impresión de hojas. Manejo de 



referencias absolutas y relativas. 
 
Módulo II 
Manejo de Funciones: estadísticas, financieras, de búsqueda, lógicas, etc. 
Seguridad a nivel de datos, hojas y libro. Gestión de Información dentro de una 
lista. Comando formulario. Ordenación de una lista. Uso de filtros. Obtención de 
subtotales. 
 
Módulo III 
Herramientas específicas: escenario, objetivo, solver, tabla de 1 ó 2 entradas. 
Tablas dinámicas. Macros. Hipervínculos. 
……………………………………………………………………………………………
………………………………………… 
 
METODOLOGÍA 

El curso está diseñado para una intensa interacción entre los asistentes y la 
ejercitación propuesta por el docente. En cada uno de los encuentros se prevé 
el desarrollo de teoría sobre la que sea posible la aplicación de casos que 
representen la realidad que la contabilidad registra a través de su operatoria. 
 
……………………………………………………………………………………………
………………………………………… 
 
CERTIFICACIÓN 

Se otorgará certificado de aprobación si el participante asiste como mínimo al 
80% de los encuentros y aprueba la evaluación final del curso propuesta por el 
docente. Los certificados podrán ser retirados 15 días después de finalizado el 
curso, de Lunes a Viernes de 10 a 20 hs., en el plazo del año calendario 
siguiente a la finalización del cursado. 
 
……………………………………………………………………………………………
……………………………………....... 
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