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DOCENTES

Cr. José Luis Gonzélez: Profesor Asistente de la céatedra Sistemas de
Informacién y Procesamiento de Datos |. Facultad de Ciencias Economicas -
UNC.

Cra. Cecilia Testa: Profesora Auxiliar de la catedra Sistemas de Informacion y
Procesamiento de Datos I. Facultad de Ciencias Econdmicas - UNC.

OBJETIVOS

Que los participantes aprendan a ingresar informacion, formatear, guardar una
planilla de calculo y libro; imprimir, copiar, cortar y pegar informacion dentro de
una planilla, utilizar formulas basicas de la herramienta gréficos, como asi
mismo en el desarrollo y creacion de férmulas propias en los libros.
Representar en tablas dindmicas los datos obtenidos, realizar filtros a nivel
avanzado, creacion de macros, dominar las opciones avanzadas de impresion
y graficos, utilizar las funciones avanzadas, gestionar las listas.

CONTENIDOS

Maodulo |

Estructura y manejo de una Hoja de Calculo. Introduccion de datos en la hoja.
Reglas generales para la construccion de formulas. Funcionamiento de un
Libro de Trabajo. Creacion de graficos. Impresion de hojas. Manejo de



referencias absolutas y relativas.

Médulo I

Manejo de Funciones: estadisticas, financieras, de busqueda, logicas, etc.
Seguridad a nivel de datos, hojas y libro. Gestién de Informacion dentro de una
lista. Comando formulario. Ordenacion de una lista. Uso de filtros. Obtencién de
subtotales.

Médulo 1l
Herramientas especificas: escenario, objetivo, solver, tabla de 1 6 2 entradas.
Tablas dindmicas. Macros. Hipervinculos.

METODOLOGIA

El curso est4 disefiado para una intensa interaccién entre los asistentes y la
ejercitacion propuesta por el docente. En cada uno de los encuentros se prevée
el desarrollo de teoria sobre la que sea posible la aplicaciébn de casos que
representen la realidad que la contabilidad registra a través de su operatoria.

CERTIFICACION

Se otorgara certificado de aprobacién si el participante asiste como minimo al
80% de los encuentros y aprueba la evaluacion final del curso propuesta por el
docente. Los certificados podran ser retirados 15 dias después de finalizado el
curso, de Lunes a Viernes de 10 a 20 hs., en el plazo del afio calendario
siguiente a la finalizacion del cursado.
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