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Resolucion Decanal
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CORDOBA, CORDOBA
Martes 13 de Junio de 2023

Referencia: EX-2023-00258672- -UNC-ME#FCE

VISTO:

Las presentes actuaciones en las cuales la Secretaria de Administracion solicita llamar a concurso cerrado
interno para cubrir un cargo Nodocente, Agrupamiento Administrativo, Categoria 3665 para la Oficina de
Convenios y Contratos;

Y CONSIDERANDO:

Que existe disponibilidad presupuestaria para hacer efectivo el llamado a concurso del cargo referido;

Que corresponde efectuar su cobertura conforme lo dispuesto por la Ordenanza HCS N° 7/2012 y el Titulo
IV del Decreto N° 366/06 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente);

Que oportunamente se otorgd el suplemento por mayor responsabilidad a la agente Carolina Carotti (Legajo
N° 49.455) en el cargo objeto del concurso;

Que procede designar al Jurado que intervendra en el desarrollo y evaluacién de dicho concurso;

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores Nodocentes de la UNC “General José de San Martin”, designa
como veedora gremial a Ana Laura Mendez (Legajo N° 53.016);

Que en representacion del personal de la Facultad han resultado propuestos Agustina De Cicco (Legajo N°
43.302) como integrante titular y Marisa Menéndez (Legajo N° 30.353) como integrante suplente; por ello,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Llamar a concurso cerrado interno para cubrir un (1) cargo Categoria 3665 del Agrupamiento
Administrativo en la Oficina de Convenios y Contratos de la Secretaria de Administracion de esta Facultad,
con una dedicacion horaria de treinta y cinco (35) horas semanales y una retribucion mensual acorde al
escalafén vigente.

Art. 2°.- Sélo podran participar en el concurso cerrado interno agentes que revisten como Personal
Nodocente de la Planta Permanente de la Facultad.

Art. 3°.- Disponer que las inscripciones se realicen de modo electrénico, desde las cuentas oficiales (Id-
UNC) de los/fas aspirantes al correo de Mesa de Entradas de la Facultad
(mesadeentradas@economicas.unc.edu.ar), de lunes a viernes, en el horario de 10 a 18 horas, desde el 07
al 20 de julio de 2023. Atento a la imposibilidad de certificar las copias de la documentacion, los/as
interesados/as deberan enviar en un solo archivo .pdf, el formulario de inscripcién y archivo digital de
antecedentes acreditando la informacion, cuyos datos seran considerados en caracter de declaracion
jurada.

La Direccion General de Coordinacion Operativa al cierre de inscripcion, confeccionara un Acta con la



némina de postulantes y elevara al Jurado, conforme a lo dispuesto en el Art. 13° de la Ordenanza HCS N°
07/2012. La valoracion de la totalidad de la documentacion sera facultad exclusiva del Jurado, ateniéndose
a lo establecido en el Art. 17° de la referida Ordenanza. Asimismo, se procedera a la publicacién de dicha
némina, por el periodo reglamentario.

Art. 4°.- El material de estudio podra consultarse en el portal web de la Facultad de Ciencias Econémicas
- Seccién Recopilaciéon Normativas: https://www.eco.unc.edu.ar/normativas-secgeneral.

Art. 5°.- Establecer como requisitos, condiciones generales y particulares lo dispuesto en el Anexo, que se
incorpora y forma parte de la presente.

Art. 6°.- El Jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo dispuesto por el Art. 15° de
la Ordenanza HCS N° 7/2012:

Autoridad de la Dependencia Personal de la Dependencia Comision Paritaria
- Titular: Lic. Aldo Marcelo - Titular: Cra. Agustina De Cicco |- Titular: Cra. Patricia Cravero (Legajo
Merciadri (Legajo N° 35.618) (Legajo N° 43.302) N° 39.100) SGI - UNC
Suplente: Cr. Santiago Balbo - Suplente: Lic. Marisa - Suplente: Cr. Ariel Fachin (Legajo
(Legajo N° 50.603) Menéndez (Legajo N° 30.353) |[N° 81.054) FAMAF

Art. 7°.- Disponer que Ana Laura Mendez (Legajo N° 53.016), actle como Veedora, conforme ala
nominacion efectuada por la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de Cérdoba
“General José de San Martin”.

Art. 8°.- Citar al Jurado a una Reunion Constitutiva para el dia 25 de julio de 2023 a las 14 horas en la
sede de esta Facultad.

Art. 9°.- La oposicién consistird en una prueba tedrico practica y en una entrevista personal. El examen
tedrico sera escrito, con una duracién maxima de dos (2) horas y se realizara, el dia 28 de julio de 2023 a
las 11 horas en la sede de esta Facultad. El dia del examen tedrico el Jurado fijard y notificara a los
participantes, de las fechas, horario y lugar en que se realizaran las pruebas préacticas y las entrevistas
personales. Estas Ultimas deberan tener un desarrollo no mayor a veinte (20) minutos por cada aspirante.

Art. 10°.- Concluidas las pruebas, el Jurado debera expedirse dentro de los diez (10) dias habiles, en los
términos del Art. 31° de la Ordenanza N° 7/2012.

Art. 11°.- Notificar la presente a la Asociacibn Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Cérdoba “General José de San Martin”.

Art. 12°.- Comuniquese, dese debida difusién y archivese.
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ANEXO I

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

1. AREA/OFICINA — DEPENDENCIA:

Secretaria de Administracion - Area Econdémico Financiera - Oficina de Convenios y Contratos.

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE
CARGOS):

Un (1) cargo de Categoria 3665 del Agrupamiento Administrativo del CCT

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

El/la Supervisor/a tendra la responsabilidad de colaborar con la gestion, desarrollo y ejecucion
de las tareas inherentes a los contratos de personal y convenios con instituciones intra y
extrauniversitarias, como asi también brindar apoyo y colaboracion a las areas que intervienen
en dichos procesos

4. HORARIO DE TRABAJO:

Carga horaria de 35 horas semanales de acuerdo a las necesidades del area.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS:

- Secundario Completo (No Excluyente)

- Manejo de sistemas computarizados y sistemas como Excel, Word, Internet, Correo
Electrénico, Drive y Trello

- Conocimiento del sistema GDE

- Conocimiento del sistema de gestion de contratos SIG

- Conocimiento del sistema MICURE

- Conocimiento de la siguiente normativa:

o Estatuto de la Universidad Nacional de Cérdoba.

0 Convenio Colectivo de trabajo para Personal No docente de las Universidad
Nacional de Cérdoba (Decreto Nacional 366/06) Derechos, deberes,
obligaciones

o Decreto Nacional N° 1.023/01

0 Decreto N° 893/2012 — Reglamento del Régimen de Contrataciones de la
Administracion Nacional.

0 Ordenanza 18/2008 HCS UNC. - Convenios

0 Ordenanza 05/2012 HCS UNC. - Contratos

0 Ordenanza 06/2012 HCS UNC. — Convenios

0 Ordenanza 09/2013 HCS UNC. — Contratos de locacion de obra

0 Resol. HCD 347/2018 (Estructura de Gobierno FCE)

o Resolucién HCD 3730/1988 y Modificatorias — Servicios de Transferencias

0 Ordenanza HCS 05/2000 y Modificatorias — Dedicacién Docente

6. EXPERIENCIA REQUERIDA

- Conocimiento y practica en la tramitacién de contratos de personal en sus
diferentesvariantes y en el procedimiento de la gestion de convenios marcos y
especificos.

- Capacidad de redaccion de notas y textos institucionales, con buena ortografia y
gramatica.
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OTROS:

Compromiso, dedicacion y predisposicion hacia el trabajo.

Aptitudes personales para trabajar en equipo.

Capacidad para resolver problemas que se presenten en el area.

Buena presencia y facilidad para la comunicacion con docentes, no docentes y con
lasdiferentes areas de la Facultad.

Demostrar capacidad para trabajar en relacion de dependencia y supervisar tramos
inferiores.

Conocimiento Impositivo basico pertinente a la actividad

Demostrar capacidad para la elaboracion de los distintos documentos inherentes
alproceso

Conocer los procedimientos necesarios para la tramitacion de expedientes de
Contratacion.
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