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VISTO:

Las presentes actuaciones en las cuales la Escuela de Graduados solicita llamar a concurso cerrado
interno para cubrir un cargo nodocente de Categoria 3665 del Agrupamiento Administrativo para el
Departamento Administrativo e Infraestructura de Posgrado;

Y CONSIDERANDO:

Que existe disponibilidad presupuestaria para hacer efectivo el llamado a concurso del cargo mencionado;
Que corresponde efectuar su cobertura conforme lo dispuesto por la Ordenanza HCS N° 7/2012 y el Titulo
IV del Decreto N° 366/06 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente);

Que procede designar al Jurado que intervendra en el desarrollo y evaluaciéon de dicho concurso;

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores Nodocentes de la UNC “General José de San Martin”,
designa como veedor gremial a Martin Vega (Legajo N° 43.571);

Que en representacion del personal de la Facultad han resultado propuestos Silvestre Savoretti (Legajo N°
48.662) como integrante titular y Franco Marcelo Bolatti (Legajo N° 45661) como integrante suplente; por
ello,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Llamar a concurso cerrado interno para cubrir un (1) cargo de Categoria 3665/1 para
desempefar tareas en el Departamento Administrativo e Infraestructura de Posgrado de la Escuela de
Graduados de esta Facultad, con una dedicacion horaria de treinta y cinco (35) horas semanales y una
retribucion mensual acorde al escalafén vigente.

Art. 2°.- Sélo podran participar en el concurso cerrado interno agentes que revisten como Personal
Nodocente de la Planta Permanente de la Facultad.

Art. 3°.- Disponer que las inscripciones se realicen de modo electrénico, desde cuentas oficiales (Id-
UNC) de aspirantes al correo de Mesa de Entradas de la Facultad
(mesadeentradas@economicas.unc.edu.ar), de lunes a viernes, en el horario de 10 a 18 horas, desde el
20 al 26 de noviembre de 2024. Los/as interesados/as, deberan enviar la documentacién en un solo
archivo .pdf, el formulario de inscripcion y archivo digital de antecedentes acreditando la informacion,
cuyos datos seran considerados en caracter de declaracion jurada.

La Direccion General de Coordinacién Operativa al cierre de inscripcion, confeccionara un Acta con la
némina de postulantes y elevara al Jurado, conforme a lo dispuesto en el Art. 13° de la Ordenanza HCS N°
07/2012. La valoracion de la totalidad de la documentacion serd facultad exclusiva del Jurado, ateniéndose



a lo establecido en el Art. 17° de la referida Ordenanza. Asimismo, se procederd a la publicacién de dicha
némina, por el periodo reglamentario.

Art. 4°.- El material de estudio podra consultarse en el portal web de la Facultad de Ciencias Econdmicas
- Seccion Recopilacion Normativas: https://www.eco.unc.edu.ar/normativas-secgeneral.

Art. 5°.- Establecer como requisitos, condiciones generales y particulares lo dispuesto en el Anexo, que
se incorpora y forma parte de la presente.

Art. 6°.- El Jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo dispuesto por el Art. 15°
de la Ordenanza HCS N° 7/2012:

Titulares Suplentes
Autoridad de Maria Eugenia Fernandez Marisa del Valle Menéndez
. Legajo N° 54.845 Legajo N° 30.353
la Dependencia . .
eugenia.fernandez@unc.edu.ar marisa.menendez@unc.edu.ar

Personal de Silvestre Savoretti Franco Marcelo Bolatti
la Dependencia Legajo N° 48.662 Legajo N° 45.661

P silvestre.savoretti@unc.edu.ar franco.bolatti@unc.edu.ar

Maria Estela Guanziroli Jorge Mattus
Comision Paritaria Legajo N° 43.614 SAA-UNC Legajo N° 33.654 FP-UNC
meguanziroli@unc.edu.ar jmattus@unc.edu.ar

Art. 7°.- Disponer que Martin Vega (Legajo N° 43.571 - mvegaponce@unc.edu.ar), actie como Veedor,
conforme a la nominacion efectuada por la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad
Nacional de Cérdoba “General José de San Martin”.

Art. 8°.- Citar al Jurado a una Reunion Constitutiva para el dia 4 de diciembre de 2024 a las 10 horas en
la sede de esta Facultad.

Art. 9°.- La oposicidn consistird en una prueba teorico practica y en una entrevista personal. El examen
tedrico sera escrito, con una duracién maxima de dos (2) horas y se realizara, el dia 5 diciembre de 2024
a las 10 horas en la sede de esta Facultad. El dia del examen tedrico el Jurado fijara y notificara a los
postulantes, las fechas, horario y lugar en que se realizardn las pruebas practicas y las entrevistas
personales. Estas Ultimas deberan tener un desarrollo no mayor a veinte (20) minutos por cada aspirante.

Art. 10°.- Concluidas las pruebas, el Jurado debera expedirse dentro de los diez (10) dias habiles, en los
términos del Art. 31° de la Ordenanza HCS N° 7/2012.

Art. 11°.- Notificar la presente a la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Cordoba “General José de San Martin”.

Art. 12°.- Comuniquese, dese debida difusién y archivese.
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ANEXO 11
FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO
1. AREA/OFICINA — DEPENDENCIA:

Escuela de Graduados — Facultad de Ciencias Econémicas
2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE CARGOS):

Un (1) cargo de Categoria 3665 del Agrupamiento Administrativo del CCT
3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Desempenfiarse en el departamento administrativo de la Escuela de Graduados de la Facultad de Ciencias
Econdmicas en las funciones de gestién de inicio de contratos para nodocentes y para docentes de
posgrado, compras menores, carga de comprobantes en los sistemas de la UNC y otras funciones
inherentes al area.

4. HORARIO DE TRABAJO:

Carga horaria de 35 horas semanales distribuidas de lunes a viernes.

5. CONOCIMIENTO, ESTUDIOS Y/O TITULOS:

- Manejo de Excel, Word, Drive, Correo electrénico.
- Conocimiento del sistema GDE, Pilaga, Sanavirén y MEV de la UNC y SIG modulo contratos.
- Conocimiento de la siguiente normativa:

e Estatuto de la Universidad Nacional de Cordoba Titulos IV

e Convenio Colectivo de Trabajo para Personal Nodocente de la Universidad Nacional de Cérdoba
(Decreto Nacional 366/06) Titulos 11y VI

e Reglamento Concursos Nodocente Ordenanza HCS 07/2012

e Estructura de Gobierno FCE RHCD 347/2018.

e Ley Micaela N° 27499

e RHCD 614/2019 Creacion Programa de Género FCE

e Ordenanza 547/2017: Reglamento de la Escuela de Graduados

e RHCS 5/2012 y anexo: Régimen de Contratacion de Personal de la UNC

e RR 2284-2017 Uso obligatorio mddulos GDE

e LEY 24.156: Administracion financiera y de los sistemas de control del sector publico nacional:
Titulo I; ll-capitulo I, seccién I; IV; V, V1y Vll-capitulo |

e RR-2020-714-E-UNC-REC: Sistema de recaudacion de la UNC

e Instructivo del sistema Pilaga de la UNC: 1) Compras; 2) ABM de comprobante de 3°; 3)
Valuacion de la Moneda extranjera; 4) Pasaje de Saldos de Sanavirdn a Pilaga-Dependencias; 5)
Ordenanza 4.

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:

- Conocimiento y practica en manejo de sistemas de la UNC como Pilag4, Sanavirén, Mesa de entrada
virtual, GDE.

- Conocimiento y practica en manejo de sistemas de la FCE como SIG modulo contratos.

- Manejo avanzado de planillas de célculos

- Capacidad de comunicacion fluida con proveedores, docentes y directores de carreras





OTROS:
Compromiso, dedicacion y predisposicion hacia el trabajo.
Aptitudes personales para trabajar en equipo.

Capacidad para resolver problemas.
Facilidad para la comunicacion con alumnos, docentes, nodocentes de las diferentes areas de la FCE.
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